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Zapytanie ofertowe z dnia 21 maja 2019 roku
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
o wartości szacunkowej poniżej 30 000 euro
I. Nazwa i adres Zamawiającego:
Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych 

Al. Jana Pawła II nr 13

00-828 Warszawa
NIP 525-10-00-810
II. Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiot zamówienia 
1) Opracowanie i przeprowadzenie trzydniowego szkolenia zamkniętego 
pt.: „Prawne aspekty działań kontrolnych realizowanych w PFRON”. 
2) Przykładowe zagadnienia (program):

· zmiany w Ustawie o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych od 01.2019 r.; 

· ustawa Prawo przedsiębiorców w odniesieniu do kontroli realizowanych przez PFRON; 

· kodeks pracy - zmiany od 01.2019 r.; 

· kodeks postępowania administracyjnego w odniesieniu do realizowanych kontroli 
i postępowań sprawdzających realizowanych w PFRON; 

· prawa i obowiązki pracowników niepełnosprawnych w 2019 r.; 

· obowiązki i prawa pracodawców osób niepełnosprawnych w 2019 r.; 

· udzielanie ulg we wpłatach na PFRON w 2019 r.;

· system orzecznictwa w Polsce w 2019 r. a ustawa o rehabilitacji; 

· ustawa o solidarnościowym funduszu wsparcia osób niepełnosprawnych – obowiązuje od 01.01.2019 r. Omówienie i jej wpływ na zatrudnienie osób niepełnosprawnych.

2. Realizacja szkolenia

a) miejsce szkolenia: ośrodek o standardzie minimum*** położony do 250 km od Warszawy, 
b) termin szkolenia: 12-14 czerwca 2019 roku, 
c) liczba uczestników: 68 osób,
d) ramowy harmonogram szkolenia (20 godzin dydaktycznych wykładów – 1 godzina dydaktyczna = 45 min.) - szczegóły do uzgodnienia na etapie realizacji zamówienia:

I dzień

10.30 wyjazd z Warszawy na szkolenie 

13.30 przyjazd do ośrodka i zakwaterowanie
13.30 - 14.30 obiad

14.30 - 16.00 szkolenie w sali konferencyjnej (90 minut)

16.00 - 16.15 przerwa kawowa

16.15 - 17.45 szkolenie w sali konferencyjnej (90 minut)
17.45 - 18.00 przerwa kawowa

18.00 - 19.00 szkolenie w sali konferencyjnej (60 minut)
19.15 kolacja 

II dzień

08.00 - 09.00 śniadanie

09.00 - 10.30 szkolenie w sali konferencyjnej  (90 minut)

10.30 - 10.45 przerwa kawowa

10.45 - 12.15 szkolenie w sali konferencyjnej (90 minut)

12.15 - 12.30 przerwa kawowa

12.30 - 13.30 szkolenie w sali konferencyjnej (60 minut)

13.30 - 14.30 obiad 

14.30 - 16.00 szkolenie w sali konferencyjnej (90 minut)

16.00 - 16.15 przerwa kawowa

16.15 - 17.45 szkolenie w sali konferencyjnej (90 minut)
17.45 - 18.00 przerwa kawowa

18.00 - 19.00 szkolenie w sali konferencyjnej (60 minut)
19.15 kolacja 

III dzień

08.00 - 09.00 śniadanie

09.00 - 10.30 szkolenie w sali konferencyjnej (90 minut)

10.30 - 10.45 przerwa kawowa

10.45 - 12.15 szkolenie w sali konferencyjnej (90 minut)

12.15 - 12.45 obiad
13.30 - wyjazd uczestników szkolenia
3. Wykonawca zapewnia:

a) transport do 50 uczestników na i z miejsca szkolenia (miejsce wyjazdu i przyjazdu – siedziba PFRON przy ul. Grójeckiej 19/25 w Warszawie),
b) bezpłatny parking w miejscu i na czas szkolenia dla 15 samochodów,
c) trenera mającego doświadczenie w realizacji szkoleń związanych
z przedmiotem zamówienia,
d) salę konferencyjną dla 68 osób na 3 dni wyposażoną w rzutnik, ekran, nagłośnienie, klimatyzację, materiały piśmiennicze, flipchart,
e) opracowanie programu szkolenia uwzględniającego specyfikę działania PFRON,
f) realizację programu szkolenia,
g) materiały szkoleniowe w wersji papierowej dla każdego uczestnika szkolenia,

h) materiały szkoleniowe w wersji elektronicznej dla każdego uczestnika szkolenia,
i) imienne certyfikaty,
j) możliwość konsultacji uczestnikom szkolenia, za pośrednictwem poczty elektronicznej
z trenerem prowadzącym szkolenie przez okres 30 dni kalendarzowych od dnia zakończenia szkolenia,
k) 2 noclegi w pokojach dwuosobowych dla grupy 60 osób, (30 pokoi dwuosobowych)
l) 2 noclegi w pokojach jednoosobowych dla 8 osób, (8 pokoi jednoosobowych)
m) wyżywienie dla grupy 68 osób (2 śniadania - w formie szwedzkiego stołu wraz z napojami (soki, woda, kawa, herbata), 3 obiady składające się z dwóch dań, deseru i napojów (soki, woda, kawa, herbata), 2 kolacje - w formie szwedzkiego stołu wraz z napojami (soki, woda, kawa, herbata), przerwy kawowe, podczas 3 dni szkolenia, składające się z suchych ciasteczek i napojów (soki, woda, kawa, herbata),

n) koszty napojów powinny być wliczone w cenę posiłków.
III. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie kierował się przy wyborze oferty

 1.   Oferty niekompletne lub złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

  2.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami i ich wagami:
a) cena za realizację przedmiotu zamówienia, waga - 60% = 60 pkt, liczona 
wg wzoru: 

cena najtańszej oferty

----------------------------
x 60 pkt

cena ocenianej oferty
b) liczba dni szkoleń prowadzonych przez trenera/ów z zakresu zagadnień z w latach 
2017 - 2019, waga - 40% = 40 pkt liczona wg wzoru:

ilość dni przedstawiona w ocenianej ofercie

----------------------------------------------------------   x 40 pkt

największa ilość dni przedstawiona w ofertach

3.
Ostateczną ocenę punktową każdej z ocenianych ofert stanowić będzie suma liczby punktów przyznanych w każdym z kryteriów. Najkorzystniejsza oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów.

4.
Wszystkie obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

5.
Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyskała najwyższą liczbę punktów.
IV. Termin związania ofertą
30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

V. Wykaz wymaganych dokumentów
1. Oferta powinna zawierać nazwę i adres Wykonawcy oraz łączną cenę za realizację przedmiotu zamówienia.

2. Dodatkowe koszty związane z organizacją i przeprowadzeniem szkolenia pokrywa Wykonawca.
3. Informacje dotyczące doświadczenia trenera w prowadzeniu szkoleń związanych z przedmiotem zamówienia (przykłady).
	Imię i nazwisko trenera

	Nazwa szkolenia
	Data szkolenia
	Ilość dni szkolenia
	Nazwa podmiotu 
na rzecz którego było przeprowadzone szkolenie
	Dane kontaktowe umożliwiające weryfikację referencji potwierdzających należyte przeprowadzenie szkolenia

	
	
	
	
	


VI. Miejsce, termin i sposób składania ofert
Oferty należy składać w zamkniętej kopercie opisanej „Oferta na zapytanie ofertowe z dnia 21.05.2019 roku w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej poniżej 30 000 euro na opracowanie i przeprowadzenie trzydniowego szkolenia zamkniętego pt.: Prawne aspekty działań kontrolnych realizowanych w PFRON” w siedzibie Zamawiającego pod adresem: Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych 
al. Jana Pawła II 13, 00-828 Warszawa Kancelaria – parter w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30.05.2019 r. do godz. 12:00.

VII. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami
Wszelkie pytania do Zamawiającego, związane z niniejszym zapytaniem ofertowym, należy kierować do Pana Pawła Zielińskiego na adres e-mail: pzielinski@pfron.org.pl,
tel. (22) 50 55 576 w godz. 09:00 – 16:00.
VIII. Termin wykonania zamówienia

12-14 czerwca 2019 roku
IX. Postanowienia końcowe
1.
Zapytanie ofertowe nie stanowi podstaw do roszczeń dotyczących zawarcia umowy/realizacji zamówienia.

2.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia zapytania na każdym etapie 
bez podania przyczyny lub zamknąć postępowanie bez wyboru którejkolwiek z ofert.

3.
W przypadku unieważnienia lub zamknięcia postępowania bez wyboru którejkolwiek z ofert, Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania.
Dyrektor Generalny
Sebastian Szymonik
Oświadczamy, że szkolenie finansowane będzie w całości ze środków publicznych zgodnie z treścią art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarów i usług (tj. Dz.U. z 2017 r.,  poz.1221).

Niniejsze zamówienie jest wyłączone spod stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579) na podstawie art. 4 pkt 8.
F-I-6.2.2-02/05, wersja 1, obowiązuje od 16.05.2017 r.
F-I-6.2.2-02/05, wersja 1, obowiązuje od 16.05.2017 r.

