Fundusze . Uni :
£< nia Europejska
Europejskie Rzeczpospolita _
i t
i Wiedza Edukacja Rozwéj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/KR/2018

Dot. ustugi polegajacej na przygotowaniu projektu graficznego,
sktadu do druku oraz druku wraz z dostawg do Zamawiajacego
plakatéw  dotyczacych realizacji projektu ,,Wypracowanie
i pilotazowe wdrozenie modelu kompleksowej rehabilitacji
umozliwiajgcej podjecie lub powrdt do pracy”.

Postepowanie prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych - (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) zgodnie z ktorym ustawy nie stosuje si¢ do
zamowien, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réownowartosci kwoty 30.000,00. euro.

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasadami rozeznania rynku opisanymi w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Postgpowanie prowadzone jest w ramach projektu pt.: ,, Wypracowanie i pilotazowe wdrozenie
modelu  kompleksowej  rehabilitacji  umozliwiajgcej  podjecie Ilub  powrdt do pracy”,
wspotfinansowanego ze srodkow europejskich w ramach PO WER Dzialanie 2.6.

Ogloszenia i komunikaty dotyczgce zamowienia znajdujq si¢ na stronie internetowej Zamawiajgcego:

hitp.://bip.pfron.org.pl/

I. ZAMAWIAJACY
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych
00-828 Warszawa
Al. Jana Pawta IT 13
Tel. (22) 50-55-500

Adres strony internetowej: www.pfron.org.pl.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga przygotowania projektu graficznego, sktadu do druku oraz
druku wraz z dostawa do Zamawiajacego plakatow:
1) Projekt plakatu:
Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu min. 2 propozycje koncepcji projektu graficznego
plakatu w przeciagu 2 dni roboczych od daty otrzymania zlecenia. Zamawiajacy zglosi uwagi
do projektu w terminie 1 dnia roboczego, a Wykonawca w terminie 1 dnia roboczego odesle
Zamawiajacemu poprawiony projekt. Powyzsze terminy obowiazuja do czasu ostatecznego
ustalenia projektu przy czym ostateczny termin wykonania zlecenia nie moze przekroczyé
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terminu wskazanego w pkt 1. Dopracowanie finalne zaakceptowanej przez Zamawiajacego
koncepcji graficznej nastapi w ciagu jednego kolejnego dnia roboczego. Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy wszelkie dane i wskazéwki potrzebne do opracowania projektu najpézniej w dniu
przestania zlecenia.

Plakat wg wzoru zamieszczonego z Zasadami promocji i oznakowania projektow w Programie
Wiedza Edukacja Rozwdj - dla umdéw podpisanych od 1 stycznia 2018 roku.

Szczegdltowy opis znakéw graficznych i wzér znajduje si¢ w zasadach ogoélnych dokumentu,
w czgscei pt. "Plakaty informacyjne™
hitps://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-

projektow-w-programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-

podpisane-od-1-styveznia-2018-roku.
Zaakceptowany plakat nalezy przygotowaé do druku (skfad). Ostateczna akceptacja projektu
zostanie dokonana przez Zamawiajacego droga elektroniczna.
Po wykonaniu zlecenia Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu projekt graficzny plakatu
w postaci cyfrowej w 2 formatach grafiki: rastrowej (JPEG) i wektorowej (PDF dostosowany
do umieszczenia na stronie internetowej, EPS, CDR/AI) ze wszystkimi infografikami
do wykorzystania w mediach internetowych lub innych publikacjach drukowanych poczta
elektroniczng na wskazany w umowie i w formie umozliwiajacej pobranie (ftp) niezwlocznie
po ostatecznym zatwierdzeniu projektu.
Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego wszelkie autorskie prawa majatkowe
przygotowanego materialu wraz z momentem przekazania pliku produkcyjnego do
Zamawiajacego.

2) Druk plakatu:

ilos¢ sztuk: 1 000

— format: A3

— druk pelen kolor (druk zewnetrzny 4+0)

— papier powlekany kredowy matowy minimum 300 g.
— dostawa do Zamawiajacego na adres: ul. Sienna 63, 00-828 Warszawa w terminie:
do 30 czerwca 2018 roku

2. Kod CPV: 79822500-7 — ustugi projektéw graficznych
79823000-9 — ustugi drukowania i dostawy

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy przedstawia wykaz wykonanych
w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie co najmniej 3 ustug polegajacych na przygotowaniu projektu
graficznego wraz z wydrukiem.

Na potrzeby oceny przez Zamawiajacego speinienia warunku udziatu w postgpowaniu Wykonawca
zobowigzany jest do zlozenia wraz z oferta Zalacznika nr 2 do zapytania ofertowego — Wykazu
zrealizowanych uslug wraz z podaniem przedmiotu ushugi, dat wykonania i podmiotow, na rzecz
ktorych ustugi zostalty wykonane oraz zalaczeniem dowoddéw okreslajacych, czy te ustugi zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa, sg protokoty, referencje badz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ushugi byly wykonywane, a jezeli
z uzasadnione]j przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentow — o§wiadczenie wykonawcy.
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IV. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENT()W, SKYADANYCH PRZEZ
WYKONAWCE W ZAPYTANIU

1.
2.
3.

FORMULARZ OFERTOWY
WYKAZ USLUG WRAZ Z DOWODAMI

Odpis z wlasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie pozniej niz
6 miesigcy przed terminem zlozenia ofert. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia
przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomocag bezplatnych
i ogdlnodostgpnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréow publicznych w rozumieniu ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujacych zadania publiczne
(Dz. U.z2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

Z udzialu w postgpowaniu wykluczone sa podmioty powigzane osobowo i kapitatowo
z Zamawiajacym. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania
migdzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajagcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca,
polegajace w szczegodlnosci na:

1) uczestniczeniu w spolce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,
3) peinieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu wykazania, ze nie podlega wykluczeniu z ww. przyczyn, Wykonawca zobowigzany jest do
wypelnienia i zlozenia wraz z oferta Zalacznika nr 3 do Zapytania ofertowego.

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Kompletna oferta powinna zawieraé nastepujace elementy:

1.
2,
3.

4.
5.

Formularz oferty — Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
Wykaz zrealizowanych ustug — Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych - Zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego

Odpis z wlasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j

Inne dokumenty kluczowe dla postgpowania (np.: referencje, o§wiadczenia itp.)

Oferty niekompletne nie beda podlegaly ocenie przez Zamawiajacego.
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VI. DODATKOWE INFORMACJE

VIL

1.

R

10.
11.
12.

13.

14.

Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawcg.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j.
Tresé oferty musi by¢ zgodna z trescig Zapytania ofertowego.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w sposob czytelny.

Ztozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania i obejmowal wszystkie koszty
i sktadniki zwigzane z wykonywaniem zamdéwienia.

Wszelkie zmiany dokonane przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu musza byé
parafowane przez Wykonawce, pod rygorem niewaznosci.

Oferta wraz z wymaganymi oswiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby) majace
prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, skladania w jego imieniu
oswiadczen woli i zaciaggania zobowigzan majatkowych. Ofert¢ moga podpisa¢ takze inne osoby
posiadajgce petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zamdwieniu
publicznym, dotaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Oferta wraz z zalagcznikami musi byé sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
skladajacy sie na oferte lub ztozony wraz z oferts sporzadzony w jezyku innym niz polski musi
by¢ ztozony wraz z thtumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze soba polaczone i kolejno ponumerowane.

Zaleca si¢, aby kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tre$¢ byla podpisana lub parafowana
przez Wykonawcg.

Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt,
ze zlozone oferty otrzymaly taka samg liczb¢ punktéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawcodw
do zlozenia ofert dodatkowych. Ztozenie oferty dodatkowej polega¢ bedzie na przedstawieniu
nowej propozycji cenowej, nie wyzszej niz zaoferowana w ofercie pierwotnej.

Oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa
Ww rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca skladajac ofertg
zastrzegl w odniesieniu do tych informacji, ze nie moga one by¢ udostepnione innym
uczestnikom postgpowania. Tajemnicg przedsiebiorstwa nie mozna objaé informacji zawartych
w formularzu ofertowym,

KRYTERIA OCENY OFERT

1.
2,

Oceniane bgda wylacznie oferty nie odrzucone.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacymi
kryteriami:

Cena — Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza cene za wykonanie zamowienia otrzyma 100 pkt,
natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw, wg wzoru:
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cena najnizsza
ilo§¢ pkt oferty
ocenianej = X 100 pkt

cena oferty ocenianej

Koncowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

Viil. TERMIN I SPOSOB ZE.OZENIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 21 maja 2018 r. do godziny 12.00.
Oferte nalezy ztozy¢ w nastepujacej formie:

e skan wymaganych dokumentdw nalezy przesta¢ na adresy e-mail: jdlugokecka@pfron.org.pl

lub tpawlowski@pfron.org.pl.

e dostarczy¢ w oryginale do siedziby Zamawiajagcego na adres: ul. Sienna 63, 00-828
Warszawa, SEKRTETARIAT (oferta dostarczona w ten sposéb powinna wplyna¢ do godziny
12.00).

IX. SPOSOB KOMUNIKOWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

Osoby uprawnione do komunikowania si¢ z Wykonawcami:

Joanna Dlugokgcka: jdlugokecka@pfron.org.pl, Tomasz Pawlowski: tpawlowski@pfron.org.pl.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu skladania ofert.

XI. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez podania
przyczyny lub zamkna¢ postgpowanie bez wyboru ktorejkolwiek z ofert. W przypadku uniewaznienia
postgpowania lub zamknigcia postgpowania bez wyboru ktorejkolwiek z ofert, PFRON nie ponosi
kosztéw postgpowania.

XII. UWAGI KONCOWE

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty. Ponadto powyzsze zawiadomienie Zamawiajacy zamiesci
na swojej stronie internetowe;.
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2. Niniejsze ogloszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu usta rawo zamoOwien publicznych.
) g J g Wy p p Y

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetlnosprawnych zastrzega sobie mozliwosé rezygnacji
z podpisania lub zawarcia umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

XIII. WYKAZ ZALACZNIKOW DO NINIEJSZEGO ZAPYTANIA

1. Zatacznik nr 1 — Formularz oferty
2. Zalacznik nr 2 — Wykaz ushug
3. Zalacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub osobowych
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