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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/KR/2018

Dot. ustugi polegajacej na ttumaczeniu pisemnym

Postepowanie prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych - (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) zgodnie z ktorym ustawy nie stosuje si¢ do zamowien,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000,00. euro.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci opisang w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu pt.: ,,Wypracowanie i pilotazowe wdrozenie modelu

kompleksowej rehabilitacji umozliwiajqgcej podjecie lub powrdt do pracy”, wspolfinansowanego ze

srodkow europejskich w ramach PO WER Dziatanie 2.6.

Ogloszenia i komunikaty dotyczgce zamowienia znajdujq si¢ na stronie internetowej Zamawiajgcego:

http://bip.pfron.org.pl/

ZAMAWIAJACY

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych

00-828 Warszawa

Al. Jana Pawla Il 13
Tel. (22) 50-55-500

Adres strony internetowej: www.pfron.org.pl.

1.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest usluga tlumaczenia pisemnego materiatow, publikacji
zagranicznych i dokumentoéw dotyczacych rozwigzan w zakresie problematyki kompleksowe;j
rehabilitacji 1 aktywizacji zawodowe]j 0s6b niepelnosprawnych, niezbgdnych do opracowania
modelu kompleksowej rehabilitacji na potrzeby zespotow eksperckich:

e 7 jczyka niemieckiego na jezyk polski oraz z jezyka polskiego na jezyk niemiecki,

e 7 jezyka angielskiego na jgzyk polski oraz z jezyka polskiego na jezyk angielski,

e 7z jezyka litewskiego na jezyk polski oraz z jezyka polskiego na jezyk litewski;

w zwigzku z realizacja projektu ,,Wypracowanie i pilotazowe wdrozenie modelu kompleksowej
rehabilitacji umozliwiajqcej podjecie lub powrot do pracy”, realizowanego w ramach Programu

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, Dziatanie 2.6, wspotfinansowanego ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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2. Kod CPV: 79530000-8 ustugi w zakresie thumaczen pisemnych.

3. Lacznie ustuga obejmie tlumaczenie nie wigcej niz 720 stron rozliczeniowych tekstu (1800
znakdéw ze spacjami. Liczenie znakdéw bedzie dokonywane w MS Word za pomoca narzedzia
Lwdtatystyka wyrazow” na podstawie produktu koncowego, za§ wynik koncowy zaokraglony w
gore do pét strony). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do okreslenia zakresu iloSciowego oraz
rodzaju ttumaczenia, z danego jezyka na drugi jezyk, w zaleznos$ci od potrzeb, przy zachowaniu
og6lnej maksymalnej liczby stron podlegajacych thumaczeniu.

4. Ustuga bedzie wykonywana w okresie: od dnia podpisania umowy do dnia 31 sierpnia 2018 r.

5. Zamawiajacy oczekuje, aby ustuga tlumaczeniowa obejmowata: przettumaczenie tekstu
1 weryfikacje tlumaczenia poprzez kontrole kompletno$ci oraz poprawnosci ttumaczenia,
a takze kontrole tekstu pod wzgledem merytorycznym, typograficznym, terminologicznym,
jezykowym i gramatycznym. Weryfikacja powinna obejmowac poréwnanie dostarczonego
tekstu z tekstem wyjsciowym 1 wprowadzeniu odpowiednich poprawek. Weryfikacja
merytoryczna obejmuje sprawdzenie prawidtowego zastosowania terminologii specjalistyczne;j
w thumaczeniu.

6. Zamawiajacy oczekuje wykonywania ttumaczenia w nastepujacych terminach:

a. Thumaczenie zwykle — osiem stron rozliczeniowych dziennie;
b. Tlumaczenie ekspresowe — pigtnascie stron rozliczeniowych dziennie;

Termin wykonania liczony w dniach roboczych, dzien roboczy - tj. dzien od poniedziatku do
piatku, za wyjatkiem $wiat. Za godziny robocze Strony uznaja godziny od 8:30 do 16:30.
Termin wykonania liczony bedzie od petnej godziny nastepujacej po momencie wysltania przez
Zamawiajacego tekstu do thumaczenia w formie elektronicznej na adres Wykonawcy wskazany
w ofercie.

I1l.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy wykaza, iz:

1. W okresie ostatnich 12 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonali, a w przypadku $wiadczen
cigglych rowniez wykonywanych nalezycie:

a) co najmniej trzy ustugi w zakresie thtumaczen pisemnych z lub na jezyk niemiecki, z ktérych
kazda obejmowata co najmniej 300 stron obliczeniowych oraz

b) conajmniej trzy ustugi w zakresie thumaczen pisemnych z lub na jezyk angielski, z ktorych
kazda obejmowata co najmniej 300 stron obliczeniowych oraz

C) co najmniej jednej ustugi w zakresie thumaczen pisemnych z lub na jezyk litewski, ktora
obejmowata co najmniej 300 stron obliczeniowych.

2. W przypadku ushug, ktorych §wiadczenie nie zostalo zakonczone, warunek zostanie uznany za
spelniony w przypadku wykonania ttumaczenia co najmniej 300 stron przeliczeniowych do dnia
ztozenia oferty.

Na potrzeby oceny przez Zamawiajacego spetnienia warunku udzialu w postepowaniu
Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia wraz z oferta:

— Zalacznika nr 2 do zapytania ofertowego

Strona2z6



Eﬂ?gggjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska -
Europejski Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska e

— Wykazu zrealizowanych ustug wraz z podaniem przedmiotu ustugi, w tym w
szczegolnosci liczby stron przeliczeniowych wykonanych w ramach ustugi thumaczen,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ushugi zostaly wykonane lub sa
wykonywane, oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktorych mowa, sg protokoty,
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ushlugi
byly wykonywane lub sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow —
o$wiadczenie wykonawcy.

IV. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, SKEADANYCH
PRZEZ WYKONAWCE W ZAPYTANIU

1. FORMULARZ OFERTOWY
2. WYKAZ USLUG WRAZ Z DOWODAMI

3. Odpis z wlasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie pdzniej niz 6
miesigcy przed terminem zlozenia ofert. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia
przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych, w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.
U.z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

4. 7 udzialu w postgpowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitatlowo
z Zamawiajacym. Przez powiazania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
migdzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace
w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,
3) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu wykazania, ze nie podlega wykluczeniu z ww. przyczyn, Wykonawca zobowigzany jest do
wypelnienia i ztozenia wraz z ofertg Zatacznika nr 3 do Zapytania ofertowego.

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
Kompletna oferta powinna zawiera¢ nastepujace elementy:
1. Formularz oferty — Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

2. Wykaz zrealizowanych ustug — Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
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Inne dokumenty kluczowe dla postgpowania (np.: referencje, oSwiadczenia itp.)

Oferty niekompletne nie beda podlegaty ocenie przez Zamawiajacego.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

VI. DODATKOWE INFORMACJE

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Zlozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawcg.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty wariantowe;.
Tres$¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig Zapytania ofertowego.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w sposob czytelny.

Ztozona oferta musi uwzgledniaé wszystkie zobowigzania i obejmowacé wszystkie koszty
i sktadniki zwigzane z wykonywaniem zamowienia.

Wszelkie zmiany dokonane przez Wykonawce W tresci oferty po jej sporzadzeniu musza by¢
parafowane przez Wykonawce, pod rygorem niewaznosci.

Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby) majace
prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego imieniu o§wiadczen
woli i zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte moga podpisac takze inne osoby posiadajace
pelmomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zamdwieniu publicznym, dotaczone
do oferty w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy
si¢ na oferte lub ztozony wraz z ofertg sporzadzony w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony
wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Zaleca sig¢, aby strony oferty byly trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.

Zaleca sig, aby kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tres¢ byta podpisana lub parafowana
przez Wykonawce.

Zamawiajacy oswiadcza, iz wynagrodzenie za realizacje zamowienia jest wspotfinansowane
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zamawiajacy przewiduje naktadanie kar umownych na Wykonawce na etapie realizacji
zamoOwienia.

Jezeli nie bgdzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt,
ze ztozone oferty otrzymatly takg samg liczbe punktow, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow
do zlozenia ofert dodatkowych. Zlozenie oferty dodatkowej polega¢ bedzie na przedstawieniu
nowej propozycji cenowej, nie wyzszej niz zaoferowana w ofercie pierwotne;.

Oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsi¢biorstwa
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca skladajac oferte
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zastrzegl w odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg one by¢ udostgpnione innym uczestnikom

postepowania. Tajemnica przedsigbiorstwa nie mozna obja¢ informacji zawartych w formularzu
ofertowym.

VIlI. KRYTERIA OCENY OFERT

Oceniane bgda wylacznie oferty nie odrzucone.
2. W ramach zamowienia zostanie wyloniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskata najwiecej
punktow.

Lo

Cena 100% - punkty zostang przyznane w nastepujacy sposob:

Maksymalna liczba
Kryterium pkt. Znaczenie
(1% =1 pkt)

1 Cena brutto za thumaczenie pisemne (zwykte) strony rozliczeniowe;j (1800
znakow ze spacjami) wraz z weryfikacja z j. polskiego na j. angielski i/lub 20
z j. angielskiego na j. polski

2 Cena brutto za tlumaczenie pisemne (ekspresowe) strony rozliczeniowej
(1800 znakoéw ze spacjami) wraz z weryfikacja z j. polskiego na j. 20
angielski i/lub z j. angielskiego na j. polski

Cena brutto za ttumaczenie pisemne (zwykte) strony rozliczeniowe;j (1800
3 | znakdw ze spacjami) wraz z weryfikacja z j. polskiego na j. niemiecki i/lub 20
Z j. niemieckiego na j. polski

Cena brutto za thumaczenie pisemne (ekspresowe) strony rozliczeniowej
4 | (1800 znakéw ze spacjami) wraz z weryfikacja z j. polskiego na j. 20
niemiecki i/lub z j. niemieckiego na j. polski

Cena brutto za thumaczenie pisemne (zwykte) strony rozliczeniowej (1800
5 | znakow ze spacjami) wraz z weryfikacja z j. polskiego na j. litewski i/lub z 10
j. litewskiego na j. polski

Cena brutto za thumaczenie pisemne (ekspresowe) strony rozliczeniowej
6 | (1800 znakdéw ze spacjami) wraz z weryfikacja z j. polskiego na j. litewski 10
i/lub z j. litewskiego na j. polski

SUMA 100 pkt

W ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty zgodnie z punktacjg
przedstawiong w tabeli powyzej. Najwyzsza liczbe punktéw, otrzyma oferta zawierajaca najnizsza
ceng brutto za wykonanie ttumaczenia danego typu, a pozostate oferty odpowiednio mniej wg wzoru:

Najnizsza cena brutto danego typu ttumaczenia

x maksymalna liczba pkt. = liczba punktow oferty oceniane;j
Cena brutto z oferty ocenianej

VIll.  TERMIN I SPOSOB ZLOZENIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 5 czerwca 2018 r. do godziny 16.00.
Oferte nalezy ztozy¢ w nastepujacej formie:

e skan wymaganych dokumentow nalezy przesta¢ na adresy e-mail: eplodzien@pfron.org.pl
lub

e dostarczy¢ w oryginale do biura Zamawiajacego na adres: ul. Sienna 63, 00-828 Warszawa,
SEKRETARIAT (oferta dostarczona w ten sposob powinna wptyna¢ do godziny 16.00).
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IX. SPOSOB KOMUNIKOWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

Osoby uprawnione do komunikowania si¢ z oferentami:

Ewa Plodzien-Patasz: eplodzien@pfron.org.pl

X.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

Xl.  UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania
przyczyny lub zamknaé postepowanie bez wyboru ktorejkolwiek z ofert. W przypadku uniewaznienia
postgpowania lub zamkniecia postegpowania bez wyboru ktorejkolwiek z ofert, PFRON nie ponosi
kosztow postgpowania.

XIl. UWAGI KONCOWE

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. Ponadto powyzsze zawiadomienie Zamawiajacy zamiesci na
swojej stronie internetowe;j.

2. Niniejsze ogloszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien publicznych.
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych zastrzega sobie mozliwos$¢ rezygnacji
z podpisania lub zawarcia umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

X, WYKAZ ZALACZNIK()W DO NINIEJSZEGO ZAPYTANIA
1. Zalacznik nr 1 — Formularz oferty
2. Zalacznik nr 2 — Wykaz ustug
4. Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych
5

Zalacznik nr 4 — wzor umowy.

Strona6z6



